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Vnitroorganizac¢ni smérnice ¢.1 /2015

Smérnice k zadavani verejnych zakazek malého rozsahu obce Zaloniov

CASTA
Predmét upravy, obecna ustanoveni

Tato smérnice stanovuje zavazny postup obce Zalorov, jakoZto verfejného zadavatele dle
ustanoveni § 4 odst. 1 pismeno d) zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek
(ddle téz i ,zakon”), pfi realizaci verejnych zakdzek malého rozsahu, pricemz obec je
povinna vzdy dodrZet povinnosti uvedené v ustanoveni § 6 zdkona (navaznost na
ustanoveni § 27 ve spojeni s ustanovenim § 31 zakona) a § 4 zdkona ¢. 320/2001 Sb. o
financni kontrole ve verejné sprdvé a o zméné nékterych zdkonl (zakon o financni
kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisa (dale téz i, ZoFK“).
Zadavatel pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu zohledriuje dopady dané
zakdazky v relevantni oblasti, v niz je realizovdna, na spole¢nost a ekonomiku, pfi
minimalizaci negativnich dopad( na Zivotni prostredi,a ve vhodnych pripadech uplatiiuje
prileZitosti dle usneseni vlady Ceské republiky €. 531 ze dne 24. Eervence o Pravidlech
uplatiovani odpovédného pfistupu pti zadavani verejnych zakazek a ndkupech statni
spravy a samospravy.
Obec muze vyuZit pfi realizaci verejnych zakazek malého rozsahu podptirné i textovou
Upravu, uvedenou v jednotlivych paragrafovych ustanovenich zakona (napt. viz odkaz na
ustanoveni §§ 74, 75, 78, 79, 90, 107, 108, 110, 113 zakona apod.).
Smérnice konkretizuje zdkon v podminkdch obce, tj. zejména upravuje plsobnost
organl obce a dalSich zuUcastnénych osob pfi zaddvani verejnych zakdzek malého
rozsahu.
=  Smérnice stanovuje zdvazny postup obce, jako verejného zadavatele, pfi realizaci
verejnych zakazek malého rozsahu na dodavky, sluzby nebo stavebni prace, které
se uskute€nuji za dplatu na zakladé pisemné smlouvy nebo objedndvky a jejichz
predpoklddana hodnota nedosahne 2.000 000,- K¢ u sluzeb a doddvek a
6 000 000,- K¢ u stavebnich praci (vefejné zakazky, jejichz predpokladana hodnota
je 2 000 000,-K¢ a vice a 6 000 000,- a vice, jsou obci zadavany v souladu dle vyse
uvedeného zakona).
= VSechny predpokladané hodnoty verejnych zakazek, uvedené v této smérnici, jsou
v souladu se zdkonem uvedeny bez dané z pfidané hodnoty.
Verejné zakazky malého rozsahu neni obec povinna zadavat podle zakona, je vSak
vzdy povinna dodrzet zasadu transparentnosti, rovného zachazeni, zakazu
diskriminace a ptimérenosti (odkaz na ustanoveni § 6 zakona), a postupovat
v souladu s ustanovenim § 4 zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné
spravé a o zméné nékterych zakont (zakon o financni kontrole), ve znéni pozdéjsich
predpist - hospodarny, efektivni a icelny vykon verejné spravy.
Zadavatel nesmi rozdélit predmét verejné zakdzky tak, aby tim dosSlo ke snizeni
predpoklddané hodnoty pod finanéni limity stanovené zdkonem ¢&i v CASTI A této
smérnice. PFfi stanoveni predpokladané hodnoty je zadavatel povinen sedist
predpokladané hodnoty obdobnych, spolu souvisejicich dodavek, sluzeb a stavebnich
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praci, které hodla pofidit v pribéhu jednoho kalendainiho roku. To neplati pro
dodavky, jejichz jednotkovd cena je v pribéhu roku proménlivd a zadavatel tyto
dodavky pofizuje opakované podle svych aktudlnich potfeb; zadavatel je vSak povinen
vidy dodriet zdsady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.
V pfipadé dodavek a sluzeb realizovanych na zakladé uzaviené smlouvy na dobu
neuréitou nebo na zakladé objedndvky, jejiz trvani nelze presné vymezit se
predpoklddana hodnota stanovi ve vysi celkového penézitého zavazku zadavatele za 48
mésicu.

Garanty dodrzovani zakona, véetné zajiSténi provedeni vSech nutnych ukond, dodrzeni
vSech zakonnych |h{t, kontroly a archivace dokumentace je starosta obce spolu
s vedoucimi finan¢niho a kontrolniho vyboru.

Starosta Ci povéreny zastupitel zajisti zpracovani pfislusného ozndmeni nebo vyzvy,
zaddavaci dokumentace a technické specifikace.

Ozndmeni, vyzvy, pfip. dalsi dokumenty, vyplyvajici z postupu dle této smérnice a
zakona, podepisuje jménem zadavatele starosta obce nebo mistostarosta.

O uzavieni smlouvy ¢i vystaveni objednavky na zdvazek nepresahujici 100.000,- K¢ musi
byt pred podpisem starosty obce informovano zastupitelstvo, u zadvazkl pfesahujicich
100 000,- K¢ musi o podpisu smlouvy rozhodnout vidy zastupitelstvo obce.

10) Smlouvy a objednavky se vyhotovuji nejméné ve dvou stejnopisech a archivaci alespon

jednoho originalu smlouvy provadi obecni urad.

11) Dle zdkona o obcich o pfijeti a poskytnuti Uvéru a zaruk, rozhoduje zastupitelstvo obce.

CAST B

Clanek I.

Postup pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu na sluzby, dodavky a stavebni
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prace,
jejichz predpokladanda hodnota je nizsi nez 100.000,- K¢

Zadani verejné zakazky malého rozsahu je plné v kompetenci starosty obce.

Starosta muZe rozhodnout o pfimém zadani verejné zakazky, a to za cenu v misté a
¢ase obvyklou — je vSak povinen vychazet z informaci na trhu, ze svych zkusenosti apod.
(viz odkaz i na ustanoveni § 4 zakona €. 320/2001 Sb., a ustanoveni § 6 zakona).
Starosta odpovida za soulad se schvalenym rozpoctem obce a rozpoctovymi zménami
béhem roku, za soulad s usnesenimi zastupitelstva obce i za realizaci finan¢niho plnéni
zavazku obce z této verejné zakazky.

Zakazky lze resit vystavenim objednavky nebo uzavienim smlouvy. Starosta zodpovida
za vécnou spravnost smlouvy i za jeji pInéni v souladu s bodem 3.

Starosta mUze provést zadani zakazky i formou poptavky nékolika dodavatelim.
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Postup pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu na sluzby, dodavky a stavebni

prace,
jejichz predpokladanda hodnota ¢ini nejméné 100.000,- K€ a je nizsSi nez 500.000,- K¢

1) Zadani zakazky je v kompetenci starosty obce po té, co tuto skutecnost vezme

zastupitelstvo obce na védomi.

2) Starosta obce spolu s vedoucimi financniho a kontrolniho vyboru odpovida za soulad se
schvalenym rozpoctem obce a rozpoctovymi zménami béhem roku, za soulad
s usnesenimi zastupitelstva obce i za realizaci finan¢niho pInéni zavazku obce z této
zakazky, a za soulad s ustanovenim § 6 zdkona a ustanovenim § 4 zakona ¢. 320/2001

Sb.

3) Vybéru dodavatele bude predchazet odeslani vyzvy kpodani nabidky, pripadné
prazkum trhu, nejméné 3 dodavatelim. K hodnoceni budou predlozeny min. 2 cenové
kalkulace. O pfipadném nizsSim poctu poptavanych dodavatelll musi rozhodnout

zastupitelstvo obce.

4) Zastupitelstvo obce muze ustanovit hodnotici komisi, kterd je sloZena minimalné ze 3

zastupiteld.

5) O vybéru nejvhodnéjsi nabidky mdze rozhodnout hodnotici komise, ktera je slozena
vyhradné ze zastupitell spolu se starostou obce, starosta na zakladé tohoto rozhodnuti

mUZe uzavfit smlouvu s vybranym dodavatelem.
6) Z jednani hodnotici komise se pofizuje pisemny zapis, ktery obsahuje alespori:
= oznaceni predmétu zakazky
= seznam ¢lenl hodnotici komise
= seznam oslovenych zajemcl
= seznam podanych nabidek
* hodnotici kritéria
= popis hodnoceni jednotlivych nabidek
= vysledkem hodnoceni — navrh na pfidéleni zakazky
= podpisy ¢lend hodnotici komise

7) O uzavfeni smlouvy, svybranym dodavatelem musi byt na nejblizSim vefejném

zasedani informovano zastupitelstvo obce.
Clanek 111

Postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu na sluzby, dodavky a stavebni
prace,
jejichz predpokladana hodnota ¢ini nejméné 500.000,- K¢ a zaroven nedosahuje
2 000 000,- K¢ u sluZzeb a dodavek a 6 000 000,- K¢ u stavebnich praci

1) O zadani verejné zakdzky malého rozsahu rozhoduje vidy zastupitelstvo obce.

2) Starosta obce spolu s vedoucimi financniho a kontrolniho vyboru odpovidaji za soulad
se schvalenym rozpoctem obce a rozpoctovymi zménami béhem roku, za soulad
s usnesenimi zastupitelstva obce i za realizaci finan¢niho plnéni zavazku obce z této
zakazky a za soulad s ustanovenim § 6 zakona a ustanovenim § 4 zakona ¢. 320/2001

Sb.

3) Vybéru dodavatele bude predchazet odeslani pisemné vyzvy k poddni nabidky véetné

zadavaci dokumentace nejméné 3 dodavatelim. K hodnoceni budou predlozeny



4) minimalné dvé cenové nabidky od dodavateld. O pripadném nizsSim poctu
poptavanych dodavateld musi rozhodnout zastupitelstvo obce.

5) Vyzva k podani nabidky a zadavaci dokumentace bude uchazeclim zasldna v listinné
podobé, elektronicky nebo predana osobné. Pti zadani verejné zakazky malého rozsahu
na stavebni prace musi byt vidy preddn dodavatelim jednotny vykaz vymeér.

5) Vyzva k podani nabidky a zadavaci dokumentace musi obsahovat alespon:
= identifikacni Udaje zadavatele
® informaci o predmétu zakazky
= |hdtu a misto pro podani nabidek
= pozadavek na prokazani splnéni zakladni kvalifikace formou ¢estného prohlaseni
= pozadavek na prokazani splnéni profesni kvalifikace
* hodnotici kritéria
= zpUsob zpracovani nabidkové ceny
= dobu pInéni zakazky
® pozadavky na predlozeni ndvrhu smlouvy
6) Zastupitelstvo obce ustanovuje hodnotici komisi, ktera musi byt slozena minimalné ze
3 zastupitell ¢i osob odborné zpusobilych.
7) O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhoduje hodnotici komise nebo zastupitelstvo obce.
8) Zjednani hodnotici komise se pofizuje pisemny zapis, ktery obsahuje alesponi:
= oznaceni predmétu zakazky
= seznam ¢lenl hodnotici komise
= seznam oslovenych zajemcl
= seznam podanych nabidek
= hodnotici kritéria
= popis hodnoceni jednotlivych nabidek
= vysledkem hodnoceni — navrh na pfidéleni zakazky
= podpisy ¢lend hodnotici komise
9) Za plnéni smluv zodpovida starosta obce spolu s vedoucimi finan¢niho a kontrolniho
vyboru, pfip. povéreny zastupitel spolu s vedoucimi finanéniho a kontrolniho vyboru.
10) Smlouva v€. vSech jejich zmén a dodatkll uzaviena na vefejnou zakazku malého
rozsahu s predpokladanou hodnotou nad 500 000,-K¢ bez DPH, musi byt zverejnéna
na profilu zadavatele.

CAST C
Zavérecna ustanoveni
1) Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci k vefejnym zakazkam malého rozsahu

nejméné po dobu 5 let od uzavieni smlouvy. Tato dokumentace bude ulozena v archivu
Obce Zalonov.

Tato smérnice byla schvdlena zastupitelstvem obce Zalorfiov dne 9.1.2016 doplnéna
V C¢asti A, v odstavci 1 dne 24.2. 2021.



Tento vnitfni pfedpis vstupuje v platnost dnem 25.2.2021

Jaroslava Svobodova Miroslav Grmelova
starostka mistostarosta



